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CAPITULO 1 - TRABAJAR CON NETSCAPE COMPOSER
Para realizar nuestro documento html podemos optar por:

A) REALIZAR un documento nuevo (pantalla en blanco):

m Edicion Yer It Communicator  Ayuda

Pulsar: Wentana de Mavigator  Chil+k
1. Archivo Abrrpagina..  Chl+0 Menzaje Clrl+bd
2. Nuevo Pagina en blanco Ctrl+bd apiiz+H

[sandan commm,., EblwsE
ErDiard S e Faaina hecha con plantilla
Faaina hecha con asiztente. ..

3. Pagina en blanco

Enwiatmancar.

B) MODIFICAR un documento existente en nuestro servidor:

1. Entrar en el navegador Netscape Communicator

2. Buscar la pagina deseada m Edicién Ver It Communic
Huevo |
3. Pulsar: &brir pagina. .. Chrl+0
- Archivo Guardar comao... Chrl+5 P
- Modificar pagina iy arn raneE Gar. -
Enyiar pagina...

Modificar pagina r

4. Ya podemos operar sobre el documento

5. Si lo deseamos, podemos guardar la pagina en nuestro disco duro.

6. Para enviar nuevamente el fichero al servidor web, consulte el “Manual de actualizaciones del
servidor Web”.

C) UTILIZAR una "plantilla” elaborada con un documento ya existente en el servidor
Ejemplo: Necesitamos hacer varios documentos para el departamento de Fisica:
Elaborar la plantilla:

1. Buscar cualquier pagina ya existente del Departamento

2. Archivo — Modificar pagina (ver apartado anterior).

3. Borrar el titulo y el texto
4. Guardarla en nuestro ordenador como C:\tmp\planti.htm

UNIVERSIDAD ="
CARLOSTIII \')/
DE MADRID

Para utilizar la plantilla: . . .
< Nuevo titulo de pagina

1. Abrir C:\tmp\planti.htm

2. Escribir nuevo titulo

3. Afadir nuevo texto

4. Guardar con un nuevo nombre

= Nuevo texto

MENU
ANTERIOR HOME

@ Carmertarios ¥ sugerencias: Hueva direccidn de correci@electrinico 4=
@ Universidad Carlo= |1l de Madrid

1



CAPITULO 2 - PROPIEDADES GENERALES DEL DOCUMENTO

A) TITULO DEL DOCUMENTO:

Ponga a su documento un titulo significativo:

Pulsar:
1. Formato

2. Colores y propiedades de
la pagina

Una vez en este apartado:

Pulsar:

[l =8 Herramientas  Communicator

Tipo de letra

T amatio k
. Estilo J
I Caolar...

Borrar todoz loz estilos Chrl+hd apds+k,

Propiedades del caracter Alt+ntra
Fropedades de s tablE

Colores v propiedades de la pagina

Eurardan cirado

Propiedades de la pagina

1. Solapa: "General"

2. Asignar un nombre a la pagina, en
el espacio en blanco que se encuentra
tras la palabra “titulo”.

B) APARIENCIA GENERAL:

Deberemos estar, al igual que en el caso anterior,
propiedades de la pagina”. Hay que pulsar la solapa "Colores

General | Colares » fu:unu:lu:-l Etiquetas MET.-’-‘-.I

Direccion: file: £/ #F|/pagina. hitml

Titula: IT itulo del documento
en el apartado de “formato” — “colores y
y fondo".

Por defecto, aparecerd marcada la opcion “usar los colores del navegador donde se visualice”, es
decir, que en la mayoria de los casos, los colores de su pagina seran: fondo blanco, los enlaces azules y
los enlaces visitados violetas. Se pueden cambiar estos colores, para ello, existen varias opciones:

Pulsar esta . . - |
1. Usar los colores persona- solapa Propiedades de la pagina
lizados, es decir, escoger nosotros | General Calaresy fanda | Etiquetas META |
mismos los colores para texto nor- ~ Colares de pagina

mal, enlazado, etc. % Uzar loz colores del n

avegador donde se vizualice ;

2. Usar los “esquemas de B | Texto nomal
color”, que son una serie de combi- B | Tc0to de enlaces
naciones de colores que ofrece el )

: B | Texto de enlaces
propio programa. —I
EEE| | Texto de enlaces

1 | Fondo [la imagen

3. Usar una imagen como
Ezquemasz de calar:

fondo. Para ello, deberemos te-

€ Usar los colores personalizados [guardar colores en la paginal

Texto normal
Texto del enlace

activos | Enlace activo (geleccionado)
Enlace sequido {visitado}

wizitadoz

de forndo prevalece sobre este colar |

IE::-Iu:-res predeterminados de Netscapej 32

clear en este apartado la URL de la —Imagen de fonda

imagen (Ver Capitulo 10: insercion I Utiizar imagen: |
de imagenes) :

[ Dejar la imagen en su direccidn origingl ~ Seleccionar archivo... |

3

[T Guardar estaz opciones para las nuevas paginas

Aceptar I

Cancelar Bl izar Ayuda |




CAPITULO 3 - COMO IMPORTAR TEXTO

Si ya disponemos del texto deseado en un procesador de textos, no es necesario volver a
teclearlo en el editor de Netscape. Podemos "traérnoslo" de la siguiente manera:

A) Entrar en Netscape y situarnos en el documento en el que se desea introducir el texto. Colocar
el cursor en el lugar deseado.

B) Entrar en el procesador de texto (Word) y abrir el documento con el texto a exportar.

C) Marcar el texto

7N
D) Pulsar: .
) W Microzoft Word
l@ archivo | Edician ¥er  Insertar
P == k3 Desh Escrit Chrl+2
1. Edicién 0= H ¥ Des a.-:er S.l:rl ura rI
2. Copiar Normal Bepetir Escritura  CErl+Y
:E Cu:urtar Chrl4-3
Chrl+C

E) Volver de nuevo la ventana del Editor de Netscape

F) Pulsar: ™. Metscape Composer

Edicidn = EEE)
Deshacer Chrl+2 |

% Egg;crm Cortar Chl+

Copiar Chrl+C

Chrl+4f

El programa tan solo introduce el texto. No respetara los tipos de letra, negritas, cursivas, etc. de
nuestro procesador de texto, por lo que todo esto deberemos ponerlo nuevamente ya en el Editor.

CAPITULO 4 - ACCIONES SOBRE EL TEXTO

A) ENCABEZADOS:

. |
Archivo  Edicion  er

N
] Son los auténticos tipos
W on
ipo de et [ Terto desc =] IT’E':'“‘ de letra “standard” de html,
par defecty — .T|u||:|'| pero solq se pueden utili-
Titla 2 zar en pq:rafos completcl)s;
; no permite, por ejemplo,
Encabezados Ha:ﬂ cambiar el tamafio de una
Titulo & sola palabra. Existen 6 ta-
Titulo & mafios, siendo el n° 1 el
Direccion encabezado mas grande.
Con formato
Elemento de lista
Titulo desc.
Texto desc.




B) TIPOS DE LETRA

En esta ventana se nos permite selec-
cionar el tipo de letra que deseamos para
el texto. Intenta escoger los tipos de letra
mas corrientes, ya que si el ordenador

desde el cual se consulta nuestra pagina,
no posee el tipo que has elegido, su nave-

gador le mostrara la letra que él tenga por
defecto.

C) TAMANO DE LA LETRA

En esta ventana podemos escoger el tamafio de letra que deseamos.
El numero mas pequefio equivale también a una letra mas pequefia.

D) COLOR DE LA LETRA

B A 4A @

i Color predeterminado en las
i preferencias del navegador

| | | ] |

L L L
HEEENT
- HEEET]
L L
LN
L L L
HEEETT

fros... |

Si no encontramos el color deseado en el menu, podemos pulsar “otros...” y obtendremos una

“Wer |nszertar Farmato  Her

= *-,_-E'

Guardar Publicar  Preliminar
I.-’-'-.nn:hura wvariable j |12 j

Anchura fija

AlgerianB azD

Architecture

Aial

Arial Black,

Anal Marraws

Arial Rounded MT Bold -

£rx

B
Frelirminar [
=] [z =]
= i
10

12
14

Podemos resaltar titulos u apartados de nuestro texto eligiendo un
color distinto de letra. Podemos escoger cualquiera de los colores
gue se nos ofrecen en este mend.

completa paleta en la que seleccionar cualquier tono 0 matiz que necesitemos.

Color
Colorez basicos:

| NS .
__ I, |
BT
TR
EREEEN
T

Calares perzonalizados:

HE T .
HMEE Er

Aceptar I Cancelar |

Seleccionar
un color e —
T Ajustar
] luminosidad

< |

Matiz:lﬁ E.:.i.:.;l? a
Sat: Im Yerde: IT

Codigo
RGB

Wefitin colares persanslizadas > | Colarl3 dlido Lurn: |24 Azl |I:I

Aagregar a colores personalizadoz |




E) TIPOGRAFIA

Megrita  Subravado

J 4
1 A A A A
Cu?siua

F) LISTADOS, SANGRIAS Y ALINEADOS

Listadg Admentarla

sangria
1 4
a= = = = =
} = (= &€ £ E,
T |= | < alineacidn izguierda
Listado — . .
numerado = | < Alineacian centro

Reducir la sanaria “= Alineacidn derecha

G) LINEAS HORIZONTALES

Con objeto de separar contenidos dentro de un documento, existe la posibilidad de incluir una
linea horizontal con aspecto tridimensional. Para introducirla, basta con pulsar la tecla:

1 — =

men Linea Tal

Una vez realizada la raya, si pinchamos sobre ella, con el boton derecho del ratén, podremos
definir las “propiedades de la linea horizontal”, es decir, sus dimensiones (anchura y altura), su
alineacion a izquierda, derecha o centro y si deseamos que tenga o no el sombreado tridimensional.

CAPITULO 5 - TABLAS

En el caso de las paginas web, las tablas no sirven Unicamente para organizar la informacién en
una cuadricula. Se utilizan también para suplir algunas carencias del lenguaje html. Por ejemplo, html no
nos permite escribir en columnas, pero podemos usar una tabla y eliminar sus bordes, de forma que el
aspecto de la pagina sea similar. Tampoco se puede definir la anchura de los margenes de una pagina,
pero podemos insertar una tabla con borde “cero” y definir que solo ocupe el 80 % de la pagina, de forma
gue nuestro texto no apure los bordes de la pantalla.

Para insertar la tabla, pulsar:

rrr .
— rrr| E

ea Tabla Orto

A) Ahora debemos definir las propiedades generales que deseamos tenga nuestra tabla:



1 - Definir el nimero de filas y columnas deseados.
2 - Escoger la alineacion requerida: izquierda, derecha o centro.
3 - Incluir o no una leyenda: un titulo o pié explicativo

4 - Grosor de los bordes de la tabla. Si ponemos aqui un cero, nuestra tabla no tendra bordes y
podremos simular diversos efectos, como la doble columna.

5 - Espaciado de las celdas: es el espacio que se dejara en blanco entre una celda y otra. Esta
opcion sera muy Util si vamos a utilizar la tabla para simular una doble columna; asi podremos separar
apropiadamente las columnas.

6 - Relleno de las celdas: el espacio que quedara entre el borde de la celda y el comienzo del
texto.

7 - Anchura y altura de la tabla. Se puede expresar tanto en pixeles como en porcentajes del
total de la anchura de la ventana.

8 — Color del fondo para toda la tabla. Obtendremos un menu de colores idéntico al que
describimos en la pagina 4 de este manual.

9 — Utilizar una imagen como fondo. En lugar de un color plano podemos optar por emplear una
imagen. Sobre como introducir la imagen, consultar el capitulo 10 de este manual.

Propiedades de la nueva tabla I
1— M irmero de filas: I Mimero de columnas: |2

Alineacian de la tabla
22— % |zquierda ™ Centra 1 Derecha

3 — | T Incluir leyenda: ¥ Ercitiade = tatla € Debaiode (5 et
44— ¥ anchura de linea de borde: |1 pixeles

5 —3 E zpaciado de celdas: 1 pixeles entre celdas
h— Relleno de celdaz |'| ezpacio ehtre celdas
. } ¥ anchura de la tabla; |'| aa IZ de la ventana j

[ altura minima de la tabla: I'I 00 1% de la ventana j

¥ lgual anchura de columna
Fondo de la tabla

8— [ Utilizar color: I

g—s [ Utilizar imagen: |

[T Dejar la imagen en su direccidn ariginal  Elegir imagen...l
Aoeptar I Cancelar | Aplicar | Aypuda |

B) Una vez insertada la tabla, si queremos volver a ver sus propiedades con el fin de realizar
alguna modificacion, deberemos pulsar sobre la tabla con el boton derecho del ratdn. Este es también el
procedimiento para poder insertar o eliminar filas, columnas, celdas o la tabla completa:

|_I
F |—[’\\5 Propiedades del caracter
j_ Propiedades de parafo/lista...

Propiedades de la tabla... T abla
i Fila

Elirninar 4 Calurna

Celda

Inzertar nuevo ehlace. ..




C) Propiedades de la tabla: las celdas:

Propiedades de la tabla Ed

Tabla | Fila  Celda |
— Alineacion honzontal
1 —Alineacion vertical
' Predeterminado ¢ Superior ¢ Centro Inferior i Linea base
2— | aceldaabarca |1 filaz |1 columnas
3 —> Estlodeltesto: [T Eslilo de encabezado [ Inseparable
i ~ I Anchura de la celda: IWD Ifé de la tabla j
L, T Alwamin. de celda: |1 oo IZ de la tahla j
5 Fu:unu:h:.u.de celdas
[ Utilizar colar:
5+ [ Utilizar imagen: I
[T Dejar laimagen en su direccidn onginal | Elegir imagen..l
%.
Aceptar I Cancelar | Aplicar | Ayuda |

1 — Opciones de alineacion del texto o imagen que vayamos a insertar en la celda.

2 — Con la opcion “la celda abarca’ podemos definir tablas no regulares, indicando el nimero de
celdas que ocupa cada fila o columna. Por ejemplo, si definimos que la celda seleccionada debe abarcar
1filay 2 columnas, quedara una tabla con este aspecto:

En cambio, si definimos 2 filas y 1 columna:

3 — Estilo de texto. Si seleccionamos “estilo de encabezado” el texto se mostrara centrado y en
negrita. Ademas, en el caso de marcar la opcién “inseparable”, impediremos que se produzcan
cambios de linea en el texto de la celda, de forma que hay que utilizar esta opcion con cuidado ya que la
tabla puede salirse del tamafio standard de la ventana y obligar al lector a hacer scroll hacia la derecha.

4 — Anchura y altura de la celda, expresados o bien en pixeles o bien en porcentaje de esa celda
con respecto a las demas celdas de la tabla.

5 — Fondo de las celdas. Las opciones de colores e imagenes de fondo son idénticas a las que
ya hemos explicado al hablar de las propiedades generales de la tabla, solo que aqui se referiran solo a
la celda que hayamos seleccionado.



D) Propiedades de la tabla: las filas:

Las opciones que se nos ofrecen se refieren a la alineacion del texto y utilizacion de colores o
imagenes de fondo. Ya hemos explicado estas utilidades con anterioridad.

Propiedades de la tabla |
Tabla Fila | Celda |
— Alineacidn honzontal

.é;:f" lzquierda ¢ Cento € Derecha

=

— Alineacian vertical
& Predeterminado ¢ Superior ¢ Centro Inferor ™ Linea base

— Fondo de filaz

[ Utilizar color: |

[ Utilizar imagen: I

[T Dejar la imagen en su direccicn onginal - Elegir imagen. . |
Aceptar I Cancelar | Aplicar | Ayuda |

CAPITULO 6 - VISUALIZACION DE LOS DOCUMENTOS

Aunque este editor nos muestra un documento bastante similar a como va a ser una vez que lo
veamos en el navegador, hay algunos casos, como son los listados numerados, las tablas, etc., cuya
apariencia puede diferir bastante. Por lo tanto, es conveniente de vez en cuando ir comprobando el
aspecto que va tomando nuestra pagina en el navegador.

: ol

Para ello, basta con pulsar la tecla “preliminar’. Si deseamos volver a tra- “'_r'.f_' '—?."1

bajar en el documento, deberemos pulsar “archivo’ + “modificar pagina’ (véase :ar Preliminar Corl
pagina 1 de este manual).

CAPITULO 7 - LOS ENLACES HIPERTEXTO

Desde nuestra pagina web podemos hacer enlaces a otras paginas en Internet, tanto sobre frag-
entos de texto, como en imagenes. Para ello, basta con seleccionar el —
fragmento de texto o pulsar sobre la imagen y pinchar en la tecla “enlace”. E e i

war Enlace Des

Se abrird una ventana en la que podemos teclear la URL de la pagina a enlazar. También pode-
os hacer un enlace a una pagina que se encuentre en el disco duro de nuestro ordenador. Para ello, pul-
amos en “seleccionar archiva” y se abrira la ventana de windows que nos permite localizar documentos
en nuestro PC. Sélo tendremos que seleccionarlo y el programa lo capturara automaticamente.

Propiedades del caracter Ed |

Cardcter  Enlace | F'érrafu:ul

— Origen del erlace

Testo enlazado:
Fragmento de texto seleccionado

Enlace con

—Enlazar con fichero
Teclear la local

URL Enlazar con una direccidn de " "
deseada | pagina o archivo lacak Seleccionar archiva.. [

| http://mww.uc3m.es

[Mo hay destinoz en la pagina seleccionada.] Mostrar destinos en:
& Documento actual
" achivo seleccionada

HTHL extra... I

Acephar I Cancelar Aplicar Ayuda |




Para evitar cometer errores al teclear las direcciones de Internet, es aconsejable “visitar” la URL
y “copiar” la direccion:

r :== L—|
A) Volver al navegador: 'Fé g
zar Preliminar  Corl

B) Buscar en Internet la pagina que se desea enlazar.

: Univerzidad Carloz 11l de Madrid - Netzcape

C) Seleccionar con el raton Archiva  Edicion Mer |1 Communicator  Ayuda

el texto de la URL: { @: \a ‘ﬁ A

Antenor Siguients Recargar | nicio Buzcar

W‘ " Marcadores & Direccidn: |,

Metscape

[l Yer Ir Communicatar Ay
Cortar Ctrl+4

D) Pulsar Edicién + Copiar

Copiar Ctil+C

Pegar Chrl+4

Seleccionar todo Chrl+,

E) Volver de nuevo al documento que estamos editando.
F) Seleccionar el texto o la imagen en la que queremos poner el enlace y pulsar el botdn “enlace”
tal y como hemos explicado anteriormente. Situar el cursor en la ventana “enlazar con” y pulsar
Control + V para “pegar” el texto que habiamos copiado en el navegador.
CAPITULO 8 - ENLACES A DIRECCIONES DE CORREO ELECTRONICO

Se trata del mismo procedimiento que hemos visto, solo que se pondra la direccion de correo
electrénico que se desea enlazar, precedida del comando "mailto:"

mailto:dircorreo@uc3m.es

No deben ponerse espacios en blanco en ningun lugar del texto.

CAPITULO 9 - ENLACES A PARTES DEL DOCUMENTO

Este tipo de enlaces suelen emplearse cuando nuestro documento es muy largo y deseamos
evitar a nuestros lectores un largo tiempo de espera mientras se carga nuestra pagina o que para visuali-
zar la misma tenga que hacer “scroll” durante mucho tiempo.

Consiste en un indice previo y una serie de "marcas" a lo largo del texto. Cuando pulsemos los
diferentes puntos del indice, se saltara a la parte del documento en que pusimos las marcas.

A) Colocar las marcas a lo largo del texto:

1. Situar el cursor en el lugar deseado

2. Pulsar la tecla “destino”: # & [
ace Desting Ima

Propiedadesz del destino

. ., |ntroduzca un nombre para este desting:
3. Dar un nombre a la “marca’:

INn:nmI:nre de la "marca"’

Aoeptar I Cancelar | Ayuda |




Asi, tantas veces como marcas vayamos a introducir.
B) Redactar el indice al comienzo del documento. Por ejemplo:

Introduccion
Capitulo |
Capitulo 1l

C) Hacer los enlaces en cada punto del indice:

1. Marcar el fragmento de texto deseado (en este ejemplo, la palabra “introduccion”).

2. Pulsar la tecla “enlace”: E| & &
car Enlace Des

3. Si hemos realizado correctamente las marcas, estas deberan aparecer en el recuadro. Pulsar
sobre el nombre de la marca.

4. Automaticamente se situara en la ventana superior, precedida el signo #

5. Pulsar “Aceptar”.

Propiedades del caracter |

Carscter Enlace | F'érrafu:ul

— Onigen del enlace
Texto enlazado:
Fragmento de texto seleccionado

— Enlazar can

Enlazar con una direcoion de " "
o . - Seleccionar archivo...
pagina o archivo local;
Marca
I #Introduccign — =eleccionada

[Mao hay destinoz en la pagina seleccionada.] Mostrar destinos en:

Introduceion ¥ Documento actual
Capitulo | " Archivo seleccionado
Capitulo Il HTML extra... I

Marcas realizadas
en el documento

Aceptar I Cancelar | Aplicar Apuda |

CAPITULO 10 - INSERCION DE IMAGENES

Cuando insertamos una imagen en un documento web, en realidad estamos haciendo un enlace
a un fichero que contiene esa imagen. Debemos pulsar el boton:
) = =
iha Imagen Lir
Después, introduciremos el nombre del fichero con la imagen. Si queremos introducir una
imagen que ya ese encuentre en algun servidor Internet, pondremos su URL y marcaremos la opcién
“dejar la imagen en su direccioén original”. La universidad proporciona todo un archivo con imagenes que
podemos utilizar en nuestras paginas en:
http://www.uc3m.es/repositorio
También se puede introducir una imagen que tengamos en nuestro ordenador, pulsando

“seleccionar archivo”. Asi, la forma de insertar una imagen es muy similar al procedimiento que hemos
visto anteriormente para hacer enlaces.

Esta pantalla de “propiedades de la imagen”, nos permite una serie de utilidades para situar la
imagen en la pagina web:

1. Alineacion de la imagen con respecto al texto: podemos escoger distintos tipos de alineacion.
2. Espacio en blanco alrededor de la imagen para separar adecuadamente la imagen del texto



3. Borde sélido: Podemos perfilar la imagen con un borde del grosor que prefiramos. Normal-
mente sera de color negro, pero si la imagen tuviera ademas un enlace, este se mostraria de color azul o
violeta dependiendo de si el enlace hubiera sido o no visitado.

4. Texto / imagen alternativa: Nos permite poner un titulo a la imagen que sera de gran utilidad si
alguno de nuestros lectores navegara teniendo activada la opcion de “no visualizar las imagenes”.

5. Dimensiones: Aqui podemos forzar a que una imagen tenga unas dimensiones determinadas.
Sin embargo no es muy conveniente utilizar esta opcion, ya que distorsiona bastante las imagenes.
Siempre es preferible ajustar los tamafios en un programa de tratamiento de graficos

Propiedades de la imagen
Imagen | Enlacel F'énrrafu:nl Insercion
~ Direccién de la imagen - especifique URL remoto o archivo local ——9€ II::::?E"

[ hittp: /Ao uc3m, es/gitd o 3mlogo. gif Seleccionar archiva... | [

LE?_IE:;; [~ Dejar la imagen en su direccidn anginal [~ Utiizar como fondo

la imagen|Alineacian del testo o ajuste alrededar de las imagenes

@ng" @wzu @xgzu I@xgz.. IEIXEIZ %l Sl —1

Para wer el texto ajustado, visualice la pagina en la ventana de Mavigator

— Dimensziones Ezpacio aliededor de la imagen——
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De la misma manera que vimos a la hora de realizar los enlaces hipertexto, y con el fin de evitar
errores al teclear las URLSs, es aconsejable “visitar’ la imagen y copiar su direccion. En el caso de las
imagenes podemos hacerlo por el siguiente procedimiento:
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2. Buscar en internet la imagen que deseamos poner.
3. Pulsar sobre la imagen con el botén derecho del ratén.
4. Seleccionar “copiar la direccién de la imagen’.
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5. Volver de nuevo al documento que estamos editando
6. Situar el cursor en la ventana donde se ha de escribir la URL y pulsar Ctrl + V.



